机械与汽车工程学院采购与招标归档材料清单

申购人：

申购名称：

	序号
	材料名称
	备注

	1
	大型仪器设备的购置可行性论证书和专家（组）意见（签字、盖章）
	采购大型仪器设备需提供
（横向经费不需要）

	2
	进口设备采购的论证报告（签字、盖章）
	采购进口设备需提供

	3
	机械与汽车工程学院采购与招标申请表

（签字、盖章）
	采购金额≥2万元

	4
	采购报价单（盖章）
	5万元≤采购金额≤20万元（横向经费及走学校竞价平台的项目不需要）

	5
	招标采购需求文件（采购需求表）
	采购金额≥20万元

	6
	招标公告（竞争性磋商公告）
	采购金额≥20万元

	7
	招投标项目合同资料

（成交通知书、响应文件合同签订主要部分（服务报价分析表、付款方式、服务期限等））

（签字、盖章）
	采购金额≥20万元

	8
	合同（签字、盖章）
	采购金额≥2万元

	9
	验收单（大型仪器设备开箱验收报告、大型仪器设备技术性能验收报告等）
	采购金额≥2万元

	10
	其他材料（产品合格证、使用说明书、操作规程、设计文件等）
	采购大型仪器设备需提供


说明：大型仪器设备的归档材料交由实验中心保管、其他采购与招投标材料申购人自行保管。
